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QUY CHE
Panh gia, xép loai chit lwong vién chirc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 40/0P- THTC ngay 21/5/2026
cua Truwong TH Truc Cuong)

Chuwongl
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twong diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé muc dich, nguyén tic, tiéu chi, trinh ty, tha tuc danh
gia, xép loai chat lugng hang nam dbi vai vién chic, nhan vién hop dong Truong
Tiéu hoc Truc Cuong.

Pi¢u 2. Muc dich danh gia

Lam rd vu diém, khuyét diém, mat manh, mit yéu vé; pham chat chinh tri; dao
duc, 16i séng; nang luc, hidu qua cong tac va trién vong phat trién cta vién chirc
trong truong Tiéu hoc Truc Cudng.

Picu 3. Nguyén tic danh gia, xép loai chat lwong

1. Bdo dam khach quan, cong béng, chinh xac; khong né nang, tru dap, thién vi,
hinh thtrc; bdo dam ding tham quyén quan ly, danh gid vién chirc.

2. Viéc déanh gia, Xép loai chat lugng phai can cr vao chirc trach, nhiém vu dugc
giao va két qua thuc hién nhiém vy, thé hién thong qua cong viéc, san phém cu thé; dbi voi
vién chuc 1anh dao, quan 1y phai gin véi két qua thue hién nhiém vu cua to chire, don vi
dugc giao quan 1y, phu trach.

3. Vién chuc c6 thoi gian cong tac trong nam chua du 06 thang thi khong thuc
hién viéc danh gia, x€p loai chat lugng nhung van phai kiém diém thoi gian cong tac trong
nam, trr truong hop nghi ché do thai san.

Vién chirc nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cua phap luét trong nam tur
03 thang dén dudi 06 thang thi van thyc hién danh gia nhung khong x&p loai chat lugng ¢
murc hoan thanh t6t nhiém vu tro 1én.

, Vién chic nghi cl}é do thai san theo quy dinh cua phap luat thi két qua xép loai
chat lugng trong nam 1a két qua x&p loai chat lugng cua thoi gian 1am viée thuc t€ ciia ndm
do.

4. Két qua danh gia, xép loai chét, lugng vién chirc theo quy dinh nay dugc sir dung
lam co s& dé lién thong trong danh gia, xép loai chat lugng dang vién.

5. Vién chirc bi xtr 1y ky luat dang hodc ky luat hanh chinh thi danh gia, xép loai
chat luong nhu sau:
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a) Vién chirc bi xur Iy ky luat dang hoac ky luat hanh chinh trong nam danh gia thi
x&p loai chat luong & mirc khong hoan thanh nhi€ém vu, trir trudng hop quy dinh tai diém b
khoan nay.

b) Truong hop hanh vi vi pham chua c6 quyét dinh xt Iy ky ludt cia cap c6 thim
quyén nhung da dugc dung lam can ctr dé danh gia, x&p loai chat luong ¢ mirc khong hoan
thanh nhiém vu trong nam danh gia thi quyét dinh xur Iy ky luat ban hanh sau nam danh gia
doi voi hanh vi vi pham do (néu c6) khong dugc tinh dé danh gia, xép loai chat luong &
nam c6 quyét dinh xr 1y ky luat.

c) Truong hop vién chuc 1a dang vién, da bi xur 1y ky luat dang va ky luat hanh
chinh vé cung mdt hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky luat dang va quyét dinh ky luat
hanh chinh khong c6 hi€u lyc trong cung nam danh gia thi chi tinh 1a can ctr xép loai chat
lugng & mot nam déanh gia.

6. Ty 1€ vién chtrc Xép loai "Hoan thanh xuat sic nhiém vu" trong téng s6 vién
chire tai cung don vi khong qua ty 1€ dang vién dugc x€p loai "Hoan thanh xuat sac nhiém
vu" theo quy dinh cua Bang. Truong hop don vi ¢6 thanh tich xuat sac, noéi1 trdi, hoan thanh
vuot ké hoach cac cong viéc dugc giao, hoan thanh tét cac cong viéc dot xuat, co dé xuat
hoac t6 chirc thuc hién d61 méi sang tao, tao su chuyén bién tich cuc, mang lai gia tri, hi¢u
qua thiét thuc thi cap c6 tham quyén quyét dinh ty 1¢ hoan thanh xuat sac nhi€ém vu phu
hop véi thyc t€, bao dam quyén, loi ich hgp phap cua vién chuc.”.

Picu 4. Thoi diém danh gia, xép loai chat lwong hiang nim

1. Viéc danh gia, xép loai chat lugng vién chirc dugce thuc hién theo nam hoc.

2. Thoi diém dénh gia, xép loai chat luong vién chic dugce tién hanh thang 6
hing nam, trude khi thuc hién viéc to chuc binh xét thi dua, khen thuéng hiang nam
cua don vi.

3. Tai thoi diém danh gia, xép loai chat lugng vién chirc ving mit 6 ly do
chinh dang hodc nghi 6m, nghi ché do thai san theo quy dinh ciia phap luat, vién
chtrc, nhan vién hop déng c6 trach nhi¢m lam bdo cao tu ddnh gia, nhan muc xép
loai két qué cong tac theo chirc trach, nhiém vu dugc giao, gui don vi (g1 Hiéu
treong) dé thuc hién viée danh gia, xép loai theo quy dinh ctia Quy ché nay.

Piéu 5. Phiéu danh gia xép loai vién chirc
Panh gia vién chirc hang nam dugc thyuc hién bang Phiéu danh gia, xép loai
chat luong vién chirc (Mau kém theo Quy ché nay).

Piéu 6. Sir dung két qua danh gia, xép loai vién chirc

Két qua danh gid, xép loai chat lugng vién chirc 1am can ctr dé b tri, str dung,
dao tao, bdi dudng, nang ngach hoic thing hang chic danh nghé nghiép, quy
hoach, b6 nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen thudng, ky
luat, danh gia va xép loai chat luong dang vién va thyc hién cac chinh sach khac
d6i véi vién chire va lao dong.
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Chuong 11
TIEU CHIi VA SO PIEM PANH GIA, XEP LOAI VIEN CHUC
Piéu 7. Thang diém va tiéu chi danh gia, chim diém

1. Thang diém:

Piém tdi da
A Vién cht
Vien | gl
TT Tiéu chi chucla | <MONY
lanh dao Ian}l dE_,lO,
quan ly quan ly
1 | Chinh tri tu tudng 7 diém 7 diém
2 | Pao dtc, 16i séng 6 diém 6 diém
3 | Tac phong, 1& 16i lam viéc 7 diém 7 diém
4 |'Y thuc t6 chuc ky luat 6 diém 6 diém
5 | Thuc hién nhiém vu cong tac 27 diém 55 diém
Tinh than phdi hop thyc hién nhiém vu cong tac
6 | (Thai do phuc vu nhan déan, doanh nghiép do6i 9 didm 9 diém
voi VC tlep XUcC truec hiép hodc triee tiép
gidi quyét cong viéc ciia nguoi dan va DN)
7 | Két qua hoat dong cta don vi 10 diém 0
8 | Nang luc lanh dao, quan ly 9 diém 0
9 | Nang luc tap hop, doan két 9 diém 0
Cong (diém tdi da) 90 diém 90 diém

Vién chirc can cr sé diém (tdi da) quy dinh tai mdi tiéu chi dé ty danh gia, cham
diém ban than (theo mdu s6 3 kém theo Quy ché nay).

Vién chirc thue hién tbt tiéu chi 1, 2, 3, 4, 6, 7, 8 va 9 ma c6 tinh néu guong thi
dugc thuong thém diém; mirc thuong t6i da 1 diém/1 tiéu chi.

2. Céc tiéu chi danh gia cu thé

2.1. Chinh trj tu tuong: 7 diém
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a) Chap hanh tot chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach, phap luat cta
Nha nudc; cac nguyén tic to chirc, ky luat cia Pang, nhét 13 nguyén tic tip trung
dan chu, tu phé binh va phé binh (2 diém).

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri vitng vang; kién dinh lap trudong; khdng dao
dong trude moi khé khin, thach thie (2 diém).

c) Pit loi ich ciia Pang, quc gia, dan tdc, nhan dan, tap thé Ién trén loi ich ca
nhan (1,5 diém).

d) Cé y thirc nghién ctru, hoc tap, van dung chu nghia Mac - Lénin, tu tuong
Ho6 Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac van ban cua Pang (1,5 diém).

2.2. Pao duc, 16i sdng: 6 diém

a) Khdng tham 6, tham nhiing, tiéu cuc, l&ng phi, quan liéu, co hoi, vu loi, hach
dich, cura quyén; khong c6 biéu hién suy thoai vé dao duc, 16i séng, tu dién bién, tu
chuyén hoéa (1,5 diém).

b) C6 16i séng trung thuc, khiém ton, gian di (1,5 diém).

c) Co tinh than doan két, xay dung t6 chuc, don vi trong sach, viing manh
(1,5 diém).

d) Khong dé nguoi than, ngudi quen loi dung chirc vu, quyén han cta minh dé
truc loi (1,5 diém).

2.3. Tac phong, 18 16i 1am viéc: 7 diém
a) C6 trach nhiém véi cong viéc (2 diém).

b) Nang dong, sang tao, dam nghi, dam lam, linh hoat trong thuc hién nhiém
vu (2 diém).

¢) Phuong phap 1am viéc khoa hoc, dan chii, dung nguyén tic (1,5 diém).

d) C6 thai d6 dung muc, phong cach tng xir chudn muc dap tng yéu cau cua
van héa cong vu (1,5 diém).

2.4.Y thirc to chirc ky luat: 6 diém

a) Chap hanh sy phan cong cta to chire, 18nh dao don vi (1,5 diém).

b) Thuc hién tdt cac quy dinh, quy ché, ndi quy ctia don vi (1,5 diém).

¢) Thuc hién ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh (1,5 diém).

d) B4o céo day du, trung thuc; cung cap théng tin chinh xac vé nhitng ndi dung
thudc chirc nang, nhiém vu dugc giao khi dugc yéu cau (1,5 diém).

2.5. Thuc hién nhiém vu cong tac
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2.5.1. Béi véi vién chirc khdng giit chire vu 13nh dao, quan ly (danh gia theo
thang diém tdi da 14 55 diém).
Trong do:

- Thyc hién hoan thanh 100% nhiém vu duogc giao dam bao chat lugng, ding
tién do (55 diém).

- Clr 20% cong viéc dugc giao hoan thanh dam bao chat luong, vuot tién do
hoic ¢6 tinh sang tao thi dugc thuong thém 01 diém (¢6i da la 5 diém thucng).
- Ctr 10% cong viéc duoc giao thuc hién khong dam bao chét luong hodc khong
dung tién do thi bi trir 1 diém.
2.5.2. Pbi v6i vién chuc 1a 1anh dao, quan 1y (danh gia theo thang diém t6i da
la 27 diém)
Trong do:

- Thuc hién hoan thanh 100% chuc trach, nhiém vu dugc giao theo ké hoach
dé ra, dam bao chat lugng va ding tién do (27 diém).

- Ctr 30% cong viéc dugce giao hoan thanh dam bao chat luong, vuot tién do
hoic ¢6 tinh sang tao thi dugc thudng thém 01 diém (10i da la 3 diém thucng).

- Ctr 10% cong viéc dugc giao thyc hién khdng dam bao chat luong hoic khdng
dung tién d6 thi bi trir 1 diém.

2.6. Tinh than phéi hop thuc hién nhiém vu cdng tac; thai d6 phuc vu nhan dan,
doanh nghiép (doi véi nhitng vi tri tiép xiic truc tiép hodc tryc tiép gidi quyét cong
Viéc ciia nguoi dan, doanh nghiép): 9 diém.

2.7. Két qua hoat dong cua don vi quan 1y: 10 diém.

a) Pang ky chuong trinh, myc tiéu, ké hoach cong tac hang nam (2 diém).
b) Thuc hién nhiém vu cong tac duoc giao dung thoi han (2 diém).

¢) Hiéu qua trong cong tac tham muu, dé xuat (4 diém).

d) Vién chic don vi thuc hién ding cac quy dinh vé nép séng van hoa cong
so; dam bao an toan phong chong chay no trong don vi (2 diém).

2.8. Nang luc lanh dao, quan 1y: 9 diém.
a) Quan triét, pho bién chu treong, chinh sach, phap luit mai ban hanh dé vién
chtrc, lao dong don vi biét, thuc hién (2 diém).
b) Chi dao xdy dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nim cua don vi
duogc giao quan 1y, phu trach (2 diém).



¢) Phan cong cong viée cu thé cho vién chic, nhan vién hop dong
thudc don vi (2 diém).

d) Duy tri ky luat, ky cuong, khong dé xdy ra cac vu viéc vi pham ky
luat, vi pham phép luat phai xt Iy (2 diém).

d) Y thirc phong, chdng lang phi trong don vi (1 diém).

2.9. Nang luc tap hop, doan két: 9 diém.

- Viéc thuc hién déan chi trong don vi (2 diém).

- Kha ning quy tu, phat huy sitc manh tong hop cua tap thé (4 diém).
- Tinh than doan két ndi bd (3 diém).

Piéu 8. Xép loai vién chirc

Can ctr két qua cham diém cu thé va nhan xét, danh gi4 cua tap thé doi
véi Vién chire dé xép loai vién chirc theo 1 trong 4 mirc sau:

1. Xép loai Hoan thanh xuét sic nhiém vu: Tong sé diém dat duogc tir
90 diém trd 1én.

2. Xép loai Hoan thanh t6t nhiém vu: Tong sb diém dat dugc tir 70
diém dén 89 diem.
3. Xép loai Hoan thanh nhiém vu: Tong s6 diém dat dugc tir 50 diém dén 69
diém.
4. Xép loai Khong hoan thanh nhiém vu: Tong sé diém dat duoc
dué6i 50 diém hodc c6 mot trong cac tiéu chi sau day:

a) Theo danh gia ctia cap c6 thim quyén 1a nguoi co biéu hién suy
thoai vé tu tudng chinh tri, dao duc, 161 song, tu dién bién, tu chuyén hoa.

b) Co trén 50% cong viéc, nhiém vu dugc giao thuc hién khong dam
bao chat lugng hodc khong dung thoi han, tién do.

¢) Trong nam cO Vi pham bi xur 1y ky luat.

d) Co trén 50% cong viéc giao cua don vi hodc linh vue cdng tac duogc
giao phu trach thudc chirc nang, nhiém vu ctiia don vi ma thuc hién khong
dam bao chat luong hodc khong ding thdi han, tién d6 (ddi véi VC gitr
chtrc vu quan ly).

Piéu 9. Trinh ty, thi tuc danh gia, xép loai chat lwong vién chirc

a) Di véi vien chire git chiic vu quan 1y (Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng):

b) Vién chirc 1am bao céo ty danh gia, mic xép loai két qua cong tac
theo chirc trach, nhiém vu dugc giao (theo mau kém theo Quy ché nay).



c) T6 chirc hop nhan xét, danh gia: Truong Tiéu hoc Tryc Cudng to
chtrc cudce hop toan thé vién chuc, lao dong, nhan xét, danh gia ddi voi dbi
véi Hiéu truong, Pho Hiéu truong.

- Hiéu truong, Phé Hiéu truong trinh bay bao cdo tu danh gia két qua
cong tac.

- Cac thanh vién tham du cudc hop déng gop ¥ kién ddi voi Hiéu
truéng, Pho hiéu truong. Céc ¥ kién phai duoc ghi vao bién ban va thong qua
tai cudc hop.

b) Ly ¥ kién nhan xét, danh gia cta Chi bo nha truong ddi véi hicu
trudng, pho hiéu truong,

¢) Xem xét, dé nghi xép loai chat luong vién chic:

Thu ky hoi nghi tong hop ¥ kién nhan xét, danh gia cia cac thanh
vién tham dy hop, cia Chi bd va tai liéu lién quan (néu c6) ddi véi timg
nguoi; dé xuat ndi dung danh gia va mirc xép loai chat luong ddi vai timg
nguoi.

1. B6i v6i vién chire khong giir chirc vu quan ly

a) Vién chtrc 1am bao céo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu
dugc giao va tu cham diém xép loai chét luong (theo mdu kém theo Quy
ché nay).

b) Truong Tiéu hoc Truc Cudng to chirc cudce hop toan thé vién chirc
dang cong tac dé nhan xét, danh gia dbi véi vién churc trong don vi; vién
chtre trinh bay béo céo ty danh gia két qua cong tac va s6 diém tu nhan. Cac
thanh vién tham du cudc hop dong gop v kién. Cac y kién phai duoc ghi
vao bién ban va thdng qua tai cudc hop. Tap thé don vi liy ¥ kién biéu
quyét vé diém sd, mirc xép loai dbi véi timg ngudi.

c) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai vién chtc: Hiéu trudng
truong Tiéu hoc Truc Cudng cin ctr cac ¥ kién ctia c4c thanh vién tham gia
cudc hop dé quyét dinh noi dung danh gia, chim diém va mic xép loai chat
luong ddi véi timg Vvién chirc trong don vi.

Két qua danh gia, xép loai d6i véi vién chic duge thong bao cong khai
trén Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh cua don vi, niém yét tai van
phong dé toan thé vién chirc, nguoi lao dong don vi duoc biét (¢ bién ban
bat dau cong khai dén khi két thuc thoi gian cong khai).



Piéu 10. Trinh tw, thi tuc danh gia, xép loai chét lwgng nhan vién hop
dong
1. Nhan vién hop dong lam bao cdo ty danh gia két qua thuc hién
nhiém vy theo hop dong va tu chdm diém xép loai chat luong (theo madu
kém theo Quy ché nay).
2. Trinh tu tha tuc danh gia, xép loai chat luong van dung theo viéc
danh gia vién chirc ciia Quy ché nay.
Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 10. Liwru giir tai liéu danh gia, xép loai chat lwong vién chirc
Két qua danh gia, xép loai chét luong duogc thé hién bang vin ban, luu vao
ho so theo quy dinh, gom:
1. Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia.
2. Phiéu danh gia, Xép loai chét luong vién churec.
3. Nhan xét cua cip Gy noi coéng tac (néu co).
4. Két luan va thong bao bang van ban vé két qua danh gia, xép loai chat
luong vién chire cia cap c6 tham quyén.
5. Ho so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chit lugng vién
chtrc (n€u o).
6. Cac van ban khac lién quan (néu c6).
Ngoai vi¢ce luu gitr b:?lng hir}h thtrc dién tir, tai li‘éu quy dinh tai khoan 2 va
khoan 4 Diéu nay con dugc luu bang van ban trong ho so vién chirc.
7.Luuy:

- 01 b6 luu tai nha truong.

- Phiéu danh gi4, xép loai cia vién chirc 02 ban: 01 ban luu tai hd so ca
nhan vién chuc, 01 ban luu tai ho so caa nha truong.

- Phiéu vién danh gi4, xép loai Hiéu truong, Phd Hiéu trudong; bang
tong hop, danh sach két qua danh gia xép loai vién chac (khéng gitr chirc
vu quan ly) giri vé UBND x4 (qua Phong VH-XH).

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Picu 11. Giai quyét kién nghi

Sau khi nhan duoc thong bao két qua danh gid, xép loai chat luong trudng
hop vién chttc khong nhat tri v&i két ludn danh gia, x¢p loai chat luong thi co



quyén kién nghi. Viéc giai quyét kién nghi do ngudi c6 tham quyén danh gia, xép
loai giai quyét.

Piéu 12.T6 chirc thyuc hién

Quy ché nay duoc phd bién dén toan the Vlen chtrc, lao dong don vi dé thuce
hién. Trong qua trinh trién khai thuc hién néu c6 van dé gi phat sinh, vuéng mac

hoac qhu’a phu hqp, vién churc, lao dong phan anh dé Hiéu trrong nha trudng Xxem
xet dieu chinh, bo sung cho phu hop./

IEU TRUONG

Dinh Tat Dic



